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metodické usmernenie

PRE VEDENIE POKLADNICE, OBEH POKLADNIENYCH DOKLADOV A VYKONAVANIE

FINANCNYCH OPERACII

Uéel normy:

vytvorenie podmienok pre spravne vedenie pokladnice, jednotny a
acinny obeh pokladni¢nych dokladov a zékonny postup pri
vykonavani finanénych operacii

Oblast platnosti;  |Internd norma je platnd pre vietkych zamestnancov Centra socidlnych sluZieb

ANIMA.

Vztah k uz vydanym | Rusi 3/2018 zdsady vedenia |Schvalil:
internym normam: | pokladne

Gestorsky usek: Ekonomicky usek -~

Posudil: JUDr. Majdek

Vypracoval: Jela Stevkovd Ing: i Hutan
riaditel

Datum schvalenia: |7.11.2023

Datum ucinnosti: 7.11.2023




1. Uvodné ustanovenia

1.Smernica je vypracovand v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve (dalej len zdkon

10.

o Uctovnictve) a v zmysle Opatrenia MF SR zo 12. decembra 2022 ¢. MF/14454/2022-36,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uctovania a rdmcovej Uctovej osnovy pre
obce, vysSie Uzemné celky a nimi zriadené rozpodtové organizacie a prispevkové
organizacie (dalej len ,Postupy uctovania“).

U¢elom smernice je vytvorenie podmienok pre spravne vedenie pokladnice, jednotny a
ucinny obeh pokladni¢nych dokladov a zdkonny postup pri vykonavani finanénych
operacii.

2. Zasady vedenia pokladnice a prevadzka pokladnice

Pri vedeni pokladnice sa vyuZiva programové vybavenie iSPIN ZASK dodavatel Asseco
Solutions , a.s. Bratislava.

Za vedenie pokladnice, t. j. evidovanie penaznych prostriedkov v hotovosti a cenin je
zodpovedny zamestnanec, s ktorym Uctovna jednotka musi mat uzatvorenu dohodu o
hmotnej zodpovednosti (pokladnik). Priloha ¢.1

Pokladnik zodpoveda za dopliianie pefiaznych prostriedkov v hotovosti (na zaklade
predpokladanych vydavkov) aza odvod penaznych prostriedkov v hotovosti nad
stanoveny pokladni¢ny limit do banky.

Limit pokladniénej hotovosti je stanoveny vo vyske 1000,-- €.

Pokladnik zaisti odvod penaznych prostriedkov v hotovosti nad stanoveny pokladni¢ny
limit do banky v ¢ase od 8,00 do 14,00 hod.

Ceniny sa vedu v knihe cenin . Pokladnik ich vedie zvlast podla jednotlivych druhov cenin.
Penazné prostriedky v hotovosti a ceniny sa uschovavaju v trezore, ktory je umiesteny
v miestnosti pokladnice, ktord je zabezpecena bezpeénostnymi dverami.

Pokladnik ma povinnost trezor zamykat. Kluce od trezoru a pokladnice ma k dispozicii len
pokladnik, ktory za ich stratu zodpoveda v plnom rozsahu.

Pokladnik pri doplfiani pefiaznych prostriedkov v hotovosti a pri odvodoch pefiaznych
prostriedkov v hotovosti do banky alebo z banky musi pouZivat bezpecny spdsob prevozu.
Pokladni¢né hodiny st denne od: 8,00 do: 14,00 hod.

3. Pokladni¢né doklady

Pokladni¢né doklady su ucétovné doklady, ktoré dokladuju skutoénosti, ktoré su
predmetom Ucétovnictva. Ako origindlne pisomnosti sa vyhotovuju bez zbytocného
odkladu po zisteni skutoénosti, ktoré sa nimi preukazuju.

Pokladni¢né doklady ako preukazatelné uctovné zaznamy musia obsahovat naleZitosti
podla zakona o Uétovnictve, a to:

a) slovné a Ciselné oznacenie Uctovného dokladu,

b) obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

¢) penazinu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskutocnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uc¢tovny pripad

g) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za zauctovanie

h) podpisovy zaznam os6b zodpovednych za finan¢nu kontrolu (pravidlo 4 oci)



Pokladni¢nymi dokladmi pre Ucely tejto smernice su:

-prijmové pokladni¢né doklady

-vydavkové pokladni¢né doklady

-pokladni¢na kniha.

Pokladni¢né doklady musia byt vyhotovené v statnom jazyku podla § 4 ods. 8 zakona
o UCtovnictve, ato bez zbyto¢ného odkladu po zisteni skutocnosti, ktord sa nim
preukazuje.

Oznacenie pokladni¢nych dokladov a ostatnych uctovnych pisomnosti a ich usporiadanie
musi byt uskutocnené tak, aby bolo zrejmé, Ze s kompletné a Uplné. Z ich obsahu musi
byt zrejmé, ktorého uctovného obdobia sa tykaju.

Vydavkovy pokladni¢ny doklad musi byt vystaveny na meno prijemcu. Prijemca potvrdi
prevzatie penaznych prostriedkov v hotovosti svojim podpisom na vydavkovom
pokladni¢nom doklade.

Prijmovy pokladni¢ny doklad musi byt vystaveny na meno alebo organizaciu, od koho boli
prijaté penazné prostriedky v hotovosti.

4. Cislovanie pokladniénych dokladov

Pokladni¢né doklady sa cisluju chronologicky za sebou podla poradia zapisov v
pokladni¢nej knihe. Ciselné ozna&enie pokladni¢nych dokladov musi na seba nadvazovat,
t. j. nesmie chybat Ziaden pokladni¢ny doklad.

Pre prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady je v organizacii pouzivany spolocny
Ciselny rad. Doklady pokladnik oznali poradovym cislom v den prijmu penaznych
prostriedkov prijatych v hotovosti alebo den uskuto¢nenia vydavku v hotovosti.

5. Pokladnic¢na kniha

Stav a pohyb peniainych prostriedkov v hotovosti vedie pokladnik v pokladnicnej knihe.
Pokladnik zapisuje pohyb penaznych prostriedkov v pokladnici ihned' pri ich prijme a pri
ich vydaji, a to na zaklade prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov.

V pokladni¢nej knihe sa uvadza:

nazov uctovnej jednotky,

uctovné obdobie, ktorého sa tyka

¢iselny rad pre pokladniéné doklady

Zapisy v pokladni¢nej knihe obsahuju:

datum uskuto€nenia uétovného pripadu v pokladnici,

pohyb vydavok /prijem

¢islo pokladni¢ného dokladu,

obsah - ucel uctovného pripadu v pokladnici,

komu / od koho bola hotovost prijata / vyplatena

sumu prijatych pefaznych prostriedkov v hotovosti a vyplatenych penfiaznych prostriedkov
v hotovosti,

zostatok peniainych prostriedkov v hotovosti po uskutocnenom pohybe peniaznych
prostriedkov v hotovosti.

Zostatok penaznych prostriedkov v hotovosti v pokladni¢nej knihe vykazuje pokladnik ku
kazdému dnu, v ktorom sa uskutocnila aspon jedna pokladni¢na operacia.



6. Obeh pokladni¢nych dokladov

1. Pokladnik je povinny vyhotovit pokladni¢ny doklad bez zbyto¢ného odkladu po zisteni
skuto¢nosti, ktora sa nim preukazuje.

2. Pred predlozenim pokladni¢ného dokladu na zuctovanie sa musi vykonat preskimanie a
schvdlenie pokladni¢ného dokladu na Ziadosti o preplatenie drobného nakupu alebo
sluzby (formular je v prilohe ¢.2)

3. Pokladni¢ny doklad pokladnik odkontroluje podla vecnej a ¢asovej suvislosti vystavi
pokladniény prijmovy alebo vydavkovy doklad s vycislenim sumy prijmu/vydavky.

4. Prijemcovi odovzda vyplatend/prijatu finanénd hotovost. Prijemca prevzatu / odovzdanu
finan¢nu hotovost na pokladni¢ny doklad podpise.

5. Osoba zodpovednd za uctovny pripad je pokladnik organizacie. Pokladnik na doklade
zaUctuje vydavok/prijem hotovosti na pokladni¢cnom doklade podla predkontéacie typu
pokladni¢ného dokladu. Za predkontaciu pokladni¢nych dokladov je zodpovedny
ekondm organizacie. V pripade zistenia nezrovnalosti ekondm organizacie doklad opravi
a upovedomi o tom pokladnika organizacie.

6. Osoba zodpovednad za zauctovanie pokladni¢ného dokladu je ekondm organizacie.

7. Preskiimanie, kontrola a schvalenie finan¢nych operacii a pokladni¢nych dokladov

1. Financné operacie a pokladni¢né doklady podliehaju preskimaniu a overeniu zdkladnou
finanénou kontrolou zo strany zodpovednych zamestnancov pred ich zauc¢tovanim. A to
pred uskuto¢nenim pokladni¢nej operacie na Ziadosti o preplatenie drobného ndkupu,
sluzby a po vystaveni a zauctovani pokladni¢ného dokladu .

2. Financné operacie a pokladni¢né doklady sa overuju a kontroluju z hladiska:

Vecného, ¢iselného a formalneho.

3. Pokladni¢né doklady podliehaju:
kontrole vecnej a Ciselnej spravnosti Uétovnych zaznamov — overuje sa opravnenost
uctovného pripadu, kontroluje sa sulad uctovného zaznamu so skutocnostou, overuje
vecna a Ciselna spravnost uskutocnenej financnej operacie. Vykonava ju zamestnanec v
rdmci svojho dispoziéného opravnenia. Z hladiska vecného a (Ciselného kontroluje
spravnost idajov obsiahnutych v dokladoch, napr. spravnost sumy, mnozstva, druhu, ceny
a ostatnych podmienok;
kontrole formalnej spravnosti uctovnych zaznamov - overuje sa, ¢i Uctovné zaznamy su
vyhotovené zakonnym spésobom, ¢i su Uplné aci boli vecne a Ciselne skontrolované
a overené zakladnou finanénou kontrolou. Kontrolu vykondva zodpovedny zamestnanec
za vedenie Uctovnictva -ekondmka a v ramci preskimania ma povinnost overit tieto
skuto¢nosti:

- Uplnost obsahu a nélezitosti pokladni¢ného dokladu,

- Ci bol uétovny doklad overeny z hladiska vecného a Ciselného, ako aj pripustnosti
pokladni¢nej operacie,

- Cije podpisany zodpovednym zamestnancom za Uctovny pripad,

- Uplnost a kompletnost priloh pokladni¢ného dokladu, ak su uvedené,

- spravnost zapisania U¢tovného dokladu do pokladniénej knihy.

4. Zakladnou finanénou kontrolou je povinnost overovat vidy sulad kazdej finan¢nej operacie
alebo jej Casti s:
- rozpoctom,



- osobitnymi predpismi,

- zmluvami (objednavkami),

- rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,
- vnuatornymi predpismi.

5. Zakladnu financnu kontrolu vykondvaju vidy dvaja zamestnanci, Statutdr organizacie
a ekonémka.

6. Zodpovedni zamestnanci su povinni potvrdit vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly na
doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou uvedenim svojho mena a
priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a uvedenim jedného
z tychto vyjadreni:

a) finan¢nu operdciu alebo jej ¢ast je mozné vykonat alebo nie je mozné vykonat,

b) vo finanénej operacii alebo jej ¢asti je mozné pokracovat alebo nie je mozné pokracovat
alebo

c) poskytnuté plnenie je potrebné vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné
vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

7. Na vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou
alebo jej ¢astou zodpovedni zamestnanci mozu pouzit peciatku:

Vykonanie zakladnej finanénej kontroly v zmysle €. 357/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov

1. Rozpocet

Na pripravovanu finanénu operaciu st-nie st /* vyc€lenené finan¢né prostriedky v rozpocte CSS ANIMA
je-nie je/* mozné vykonat, je- nie je/* moiné v nej pokradovat

Overil meno priezvisko zodpovedného zamestnanca : datum : podpis :

2. Pripravovana finanéna operdcia je - nie je /* v sulade osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami a
osobitnymi internymi predpismi a aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami, inymi
podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov a s poziadavkami hospodarnosti, efektivnosti,
ucelnosti a ucinnosti

je - nie je /* mozné ju vykonat, je - nie je /* mozné v nej pokracovat

Overil meno priezvisko zodpovedného zamestnanca : datum : podpis :

3.V zmysle zakona €. 357/2015 Z.z.

je - nie je /* mozné ju vykonat, je - nie je /* mozné v nej pokracovat

Statutarny organ : datum : podpis :

* nehodiace sa Skrtnut
8. Inventarizacia penaznych prostriedkov v hotovosti

1. Podla zdkona o uctovnictve periainé prostriedky v hotovosti musi Uétovna jednotka
inventarizovat 4x rocne k poslednému pracovnému dru Stvrtroka.

2. Podla Zakonnika prace sa inventarizacia penaznych prostriedkov v hotovosti musi vykonat
pri uzatvoreni dohody o hmotnej zodpovednosti, pri jej zaniku, pri preradeni zamestnanca
na inud pracu alebo na iné pracovisko a pri skonéeni pracovného pomeru.

3. Prikaz na vykonanie inventarizacie pefiainych prostriedkov v hotovosti vydava Statutar
uctovnej jednotky.



10.

11.

12.

Pri inventarizacii penaznych prostriedkov v hotovosti ide o zistenie skuto¢ného stavu
penaznych prostriedkov v hotovosti a jeho porovnanie s Uétovnym stavom.

Fyzickou inventurou sa zisti skuto¢ny stav penaznych prostriedkov v hotovosti k urcitému
datumu. Zisteny skutocny stav penfainych prostriedkov v hotovosti sa uvedie
v inventdrnom supise. Inventirnym supisom sa zabezpecuje preukazatelnost Uctovnictva.
Zisteny skutocny stav penaznych prostriedkov v hotovosti uvedeny v inventdrnom supise
sa porovna so stavom v Uctovnictve a vysledky porovnania sa uvedu v inventarizaénom
zapise. Inventarizaény zapis je Uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost
uctovnictva (Priloha €. 3).

Ak sa porovnanim skutocného a uctovného stavu zisti rozdiel a zisteny rozdiel nemozno
preukazat uc¢tovnym zaznamom, povazuje sa tento rozdiel za inventarizacny rozdiel.
Schodok vznikd, ak zisteny skutocny stav je nizsi ako stav v Uctovnictve a nemozno ho
preukdzat uctovnym zdznamom. Za schodok sa povaZuje zisteny rozdiel medzi nizsim
stavom pokladni¢nej hotovosti v pokladnici oproti:

zostatku zistenému podla zapisov v pokladni¢nej knihe,

vyplate, ktora nie je doloZena riadnym vydavkovym dokladom,

prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdené.

Prebytok vznika, ak zisteny skutocny stav je vyssi ako stav v Uctovnictve a nemozino ho
preukazat Uctovnym zaznamom. Za prebytok sa povazuju periazné prostriedky v hotovosti
v pokladnici, ktoré nie su zdokladované prijmovym pokladni¢cnym dokladom.
Inventarizacné rozdiely v pokladnici sa po ich zisteni zapiSu do pokladni¢nej knihy;
prebytok ako prijem a schodok ako vydavok. Sucasne sa doloZia prijmovym a vydavkovym
pokladni¢nym dokladom, ktory podpiSu osoby zodpovedné za vykonanie inventarizacie
(inventariza¢nda komisia).

Inventarizacné rozdiely zauctuje Uctovna jednotka do Uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.
Inventarizacné rozdiely budu vyrovnané hned po zisteni s pokladnikom na zaklade jeho
pisomnej dohody o hmotnej zodpovednosti.

9. Oprava pokladni¢nych dokladov a u¢tovnych zaznamov

Ak ekonédm zisti, Ze niektory Uétovny zaznam je nelplny, nepreukdzatelny, nespravny
alebo nezrozumitelny, musi vykonat bez zbyto¢ného odkladu jeho opravu zdakonnym
sposobom podla § 34 zakona o Uctovnictve.

Oprava Uctovného zaznamu po zauctovani sa musi vykonat tak, aby bolo moiné urcit
zodpovedného zamestnanca, ktory vykonal prislusnu opravu, den jej vykonania a obsah
opravovaného Uc¢tovného zaznamu pred opravou a aj po oprave. Ekondm preciarkne
povodny zaznam tenkou Ciarou, uvedie spravne Udaje s uvedenim ddtumu vykonania
opravy, priezvisko a podpisovy zaznam zamestnanca, ktory tdto opravu vykonal.

Opravy v pokladniénych dokladoch, pokladni¢nych knihdch a v ostatnych uétovnych
pisomnostiach nesmd viest k nedplnosti, nepreukazatelnosti, nespravnosti,
nezrozumitelnosti alebo neprehladnosti Uctovnictva.

10. Uschova pokladni¢nych dokladov

Pokladnik po ukonceni uctovného obdobia odovzda zodpovednému zamestnancovi za
uctovanie na archivaciu pokladni¢nt knihu s ostatnymi a¢tovnymi zaznamami.



Pokladni¢né doklady, pokladni¢né knihy, ako aj ostatné doklady sa uschovavaju v zmysle
zdkona o uctovnictve; archivuju sa pocas desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého
sa tykaju, a to v sulade s registraturnym poriadkom uctovnej jednotky.

11. Zaverecné ustanovenia

Smernica je sucastou systému finanéného riadenia prispevkovej organizacie,

Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

Smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako
porusenie povinnosti zamestnanca.



Priloha ¢.1

Dohoda o hmotnej zodpovednosti
uzatvorena podla § 182 Zakonnika prace

Zamestnavatel: | Nazov: Centrum socialnych sluzieb ANIMA
Sidlo: Jefremovska 634, 031 04 Liptovsky Mikulas
Statutarny zastupca:

(dalej len ,,zamestnavatel”)

Zamestnanec: | Titul, meno, priezvisko:
Datum narodenia:
Trvalé bydlisko:

(dalej len ,,zamestnanec”)
Clanok I.

Preberd na zéklade tejto dohody hmotnu zodpovednost za zverené hodnoty - pokladriu zariadenia,
penazné prostriedky, ceniny alebo iné hodnoty, ktoré na zaklade vykonanej inventury prevzal pred
podpisanim tejto dohody. Zamestnanec preberd hmotnu zodpovednost aj za hodnoty, ktoré mu
budu do pokladne dodavané podla prislusnych dokladov postupne v budicnosti. Vztahuje sa to aj
na penazné hotovosti obdrzané od tretich oséb.

Clanok Il.

Zamestnanec:

a) zodpoveda za schodok, ktory vznikne na hodnotach, ktoré mu boli zverené podla Cl. 1. Tejto
zodpovednosti sa zamestnanec celkom alebo Ciastocne zbavi, ak preukdze, ze schodok vznikol
celkom alebo ciasto¢ne bez jeho zavinenia,

b) je povinny oznamit zamestnavatelovi kazdu skutoénost, o ktorej sa domnieva, Ze mu brani
plnit jeho povinnosti.

c) sazavazuje zaobchadzat so zverenym majetkom tak, aby na fom nevznikli skody. V pripade
kradeze alebo akéhokolvek poskodenia sa zavdzuje okamzite ohlasit tuto skutocnost
riaditelovi zariadenia a zaroven odovzda vsetky vybavené doklady.

Clanok I11.

Zamestnavatel sa zavazuje vytvorit a dodrziavat také pracovné podmienky, ktoré by zamestnancovi
umoziovali riadne vykonavat funkciu spojent s hmotnou zodpovednostou.

Clanok IV.

Ucastnici tejto dohody prehlasuji, 7e pred jej podpisanim bola vykonand riadna inventura
a kazdému znich je znamy stav zverenych hodnét. Tato dohoda bola vyhotovena v dvoch
exempldroch, z ktorych jeden preberd zamestnavatel a jeden zamestnanec.

T4ato dohoda zanikd ukoncenim pracovného pomeru alebo odstipenim v zmysle § 183 ZP.

V Liptovskom Mikuldsi dfa ........ccceeeevieeeecnneennn.

Zamesthanec: Zamestnavatel




Priloha ¢.2

Vykonanie zakladnej finanénej kontroly v zmysle zakona €. 357/2015 Z.z. v zneni neskorSich predpisov

. Predmet financnej operacie

ZIADOST O PREPLATENIE DROBNEHO NAKUPU TOVARU ALEBO SLUZBY

Meno a priezvisko zamestnanca:

Predmet drobného nakupu:

Ucel drobného nakupu:

Pre potreby useku: Hodnota drobného nakupu: €
Datum: Podpis zamestnanca:
Tovar zaevidovany: | *bol *nebol Cislo DHM-OTE:
Rozpocet
*sU | niesd | nanuvyclenené financné prostriedky v rozpocte CSS ANIMA rok:
*je | nieje | ju mozné vykonat
*je | nieje | v nej mozné pokracovat
*je | nieje | potrebné ju vymahat

Meno a priezvisko zamestnanca zodpovedného za rozpocet:

Datum:

Podpis zamestnanca:

Sulad pripravovanej financnej operdcie s osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami a osobitnymi
internymi predpismi (obeh uctovnych dokladov)a aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami,
inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov a s poziadavkami hospodarnosti, efektivnosti ,
ucelnosti a ucinnosti.

*je | nieje | vsulade s vyssie uvedenym
*je | nieje | ju mozné vykonat

*je | nieje | v nej mozné pokracovat
*je | nieje potrebné ju vymahat

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum:

Podpis zamestnanca:

V zmysle zakona €. 357/2015 Z.z., finanéni operaciu

*je | nieje | ju mozné vykonat
*je | nieje | v nej moiné pokradovat
*je | nieje potrebné ju vymahat

Meno a priezvisko Statutarneho zastupcu organizacie:

Datum:

Podpis zamestnanca:

* nehodiace sa Skrtnite



Priloha ¢.3

Inventarizacny zapis K ......cccceeeveeneene

Centrum socialnych sluZzieb ANIMA
Jefremovska 634, 031 04 Liptovsky Mikulas

Cislo a nazov uctu

211 - pokladnica

Druh inventarizacie: *riadna  Emimeriadha
Sposob zist. skut.stavov | *fyzicky  *dekladeve—*kembinovane
Den zacatia inventury: Den skoncenia inventury: |

Pocet vyhotovenych inventurnych supisov:

| V mernych jednotkach: | €

Vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a

zavazkov s uc¢tovnym stavom (v €)

Inventurny supis Cislo

Inventarizovany majetok,

zavazky a rozdiel majetku a

zavazkov

Pokladni¢na hotovost

211-pokladnica

Zisteny inventarizacny
rozdiel, jeho priciny,
popis

Pri inventarizdcii zostatku pokladni¢nej hotovosti k 31.3.2021 sa nezistili
Ziadne inventarizacné rozdiely, vsetky doklady su riadne zaevidované
a zauctované a suhlasia so stavom vedenym v uctovnictve.

Navrh na vysporiadanie
inventarizacného
rozdielu

Zisteny prebytocny a
neupotrebitelny
majetok

Vysledky inventarizacie -
posudenie redlnosti
ocenenia majetku a
zadvazkov podla §26, §27

V zmysle zakona NR SR €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve vyhlasujem, Ze inventira majetku za ktory
som hmotne zodpovedny/a sa uskutoc¢nila za mojej Ucasti a Ze Ziadny majetok som nezatajil/a.

meno, priezvisko a podpis hmotne zodpovednej osoby:

Inventarizacna komisia:

predseda Titul, meno, priezvisko
¢len Titul, meno, priezvisko
¢len Titul, meno, priezvisko

V Liptovskom Mikulasi dia:

Pozndmka: Inventarizacny zdpis sa vyhotovuje po skonceni inventarizdcie




Centrum socialnych sluzieb ANIMA
Jefremovska 634, 031 04 Liptovsky Mikulas

Inventarizacny sUpis K .....cccceeeenenneee.
DRUH MAJETKU POKLADNICA
Miesto uloZenia majetku: CSS ANIMA
Suma zistena inventurou €
Den zacatia inventury: | Den skoncenia inventdry:
a/ Pokladniéné skontro zistenej pokladniénej hotovosti:
500,00 € 2,00 €
200,00 € 1,00 €
100,00 € 0,50 €
50,00 € 0,20 €
20,00 € 0,10 €
10,00 € 0,05 €
5,00 € €
b/ Pokladniéna hotovost podla pokladniénej knihy €

- podla posledného prijmového pokladni¢ného dokladu ¢.

- podla posledného vydavkového pokladni¢ného dokladu ¢.

¢/ Zisteny pokladniény rozdiel (v €)

*Prebytok

*Schodok

d/ Zdévodnenie pokladniéného rozdielu

e/ Dohoda o hmotnej zodpovednosti so zodpovednou osobou: | *je podpisana

*nie je podpisand

Inventarizacna komisia:

predseda

Titul, meno, priezvisko

Clen

Titul, meno, priezvisko

Clen

Titul, meno, priezvisko

V Liptovskom Mikulasi dia:

* nehodiace sa Skrtnite




