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. Predmet internej normy

Predmetom tejto internej normy je stanovenie postupov pre Uschovu cennych veci
(Sperky, cenné listiny, iné hodnotné veci) prijimatelov socidlnej sluzby, ktori o uschovu
poziadaju pri nadstupe do zariadenia alebo pocas starostlivosti v zariadeni a s ktorymi sa
uzavrie zmluva o Uschove, v sulade s §-om 747 az §-om 753 zakona ¢. 40/1964 Zb.
Obcianskeho zakonnika v zneni neskorsich predpisov.

Interna norma upravuje aj postup manipuldcie s hotovostou prijimatelov socialnej sluzby
vratane podmienok, za ktorych je mozné ju prevziat.

. Vyklad pojmov

Uschova cennych veci je sticastou poskytovanej socidlnej sluzby ako dalsia ¢innost podla
§ 18 ods. 1, pism. a), bodu 6. zdkona ¢.448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a o zmene a
doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o socidlnych sluzbach®).

Cenné veci su cennosti ako Sperky, cenné listiny a iné hodnotné veci zlozZitela.
Uschovavatel je Centrum socidlnych sluzieb ANIMA, so sidlom v Liptovskom Mikulasi.
Prijimatel je prijimatel celoro¢nej pobytovej socidlnej sluzby u uschovavatela.
Zlozitel je prijimatel, ktory uzatvori s uschovavatelom zmluvu o Uschove.

M. Evidencia uschovy cennych veci a uloZzenej hotovosti

Zariadenie vedie evidenciu uzavretych zmluv o Uschove cennych veci a evidenciu uloZenych
hotovosti prijimatelov. Cenné veci a hotovost je mozné prevziat, drzat a vydat len na
zaklade postupu stanoveného v tejto internej norme.

Bez overeného suhlasu prijimatela socidlnej sluzby alebo jeho opatrovnika, ktory je
ustanoveny suidom, nemoOzu pribuzni prijimatela socidlnej sluzby s cennymi vecami
a s hotovostou manipulovat, ani im nebudld poskytované informacie o uschovanych
cennych veciach alebo o hotovosti prijimatela socialnej sluzby.
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IV. USCHOVA CENNYCH VECi

Pri nastupe a tieZ v priebehu pobytu v zariadeni mdze prijimatel socidlnej sluzby, poZiadat
prislusného socidlneho pracovnika o prevzatie cennych veci do Uschovy. Za zloZitela moze
o uschovu cennych veci poZiadat aj zdkonny zastupca zloZitela, opatrovnik,
splnomocnenec alebo osoba podla § 92, ods. 6 zdkona o socialnych sluzbach.

Cenné veci prevzaté do uschovy na zadklade zmluvy o Uschove sa oznacia tak, aby sa
vylucila ich zamena (podrobny popis, fotodokumentdcia a pod.). Cenné veci uschovdva
hmotne zodpovedny socidlny pracovnik v trezore uschovavatela, ktory zaroven vyhotovi
zmluvu o Uschove a to v troch vyhotoveniach.

Po podpise zmluvy socidlnym pracovnikom, zloZitelom a Statutdrnym zdstupcom
uschovdvatel odovzda jeden rovnopis zloZitelovi, jeden rovnopis uloZzi do osobného spisu
zlozZitela a jeden zaloZi k evidencii.

Vyhotovenu zmluvu zapiSe socialny pracovnik do evidencie zmluv o Uschove, do ktorej sa
zaznamena cCislo zmluvy, datum jej vystavenia, meno prijimatela socidlnej sluzby alebo inej
opravnenej osoby, ktord kona za prijimatela socialnej sluzby. Cislo zmluvy je tvorené s
poradového trojmiestneho ¢isla, oznacenia roku, kedy bola prevzata cennd vec a disla
osobného spisu zloZitela.

Prijimatel socidlnej sluzby plati za Uschovu cennych veci Uhradu, ktora je uréena prislusnou
vnutornou smernicou uschovavatela o spdsobe uréenia Uhrady a vyske Uhrady za
poskytované socidlne sluzby.

Bez Ziadosti prijimatela socialnej sluzby alebo jeho zdkonného zastupcu moze socialny
pracovnik prevziat cenné veci do uUschovy len na nevyhnutny ¢as a len ak hrozi
nebezpecenstvo poskodenia, znienia alebo straty tychto cennych veci a bez zbytocného
odkladu o tom upovedomi zakonného zastupcu prijimatela sociadlnej sluzby.

V. ULOZENIE HOTOVOSTI

Socidlny pracovnik upozorni pri nastupe prijimatela socidlnej sluzby, pokial ten vnesie do
zariadenia Centra socialnych sluZieb hotovost vyssej hodnoty na vhodnost uloZenia tejto
hotovosti na bankovy Ucet. Zaroven ho upozorni, Ze zariadenie nezodpoveda za hotovost
prijimatela socialnej sluzby, ktoru si ponecha v priestoroch zariadenia.

Poskytovatel socidlnej sluzby manipuluje s hotovostou prijimatela socidlnej sluzby a
pomaha pri hospodareni s peniazmi len v rdmci socidlnej rehabilitacie formou financnej
gramotnosti.

Poskytovatel socidlnej sluzby moze taktiez bez predchadzajuceho suhlasu prijimatela
socialnej sluzby alebo jeho zdkonného zastupcu prevziat hotovost do Uschovy len na
nevyhnutny ¢as a len ak hrozi nebezpecenstvo straty tejto hotovosti a zdroven bez
zbytoéného odkladu o tom upovedomi opatrovnika prijimatela socidlnej sluzby alebo inu
blizku osobu prijimatela. V takomto pripade je hotovost prevzata do Uschovy za Ucasti
minimalne dvoch zamestnancov poskytovatela socidlnej sluzby.



4. Poskytovatel socidlnej sluzby vedie samostatnu evidenciu uloZenych hotovosti
prijimatelov socidlnych sluZieb, kde eviduje prevzati hotovost v ramci poskytovania
pomoci pri hospoddareni s peniazmi prijimatelov socidlnej sluzby ako aj hotovost prevzatu
za UCelom predchadzania jej straty.

5. Penazna hotovost sa prijima do Uschovy na zaklade prijmovych pokladni¢nych dokladov,
ktoré podpisuje povereny pracovnik socidlnej sluzby, prijimatel socidlnej sluzby alebo
sudom ustanoveny opatrovnik. Original prijmového pokladni¢ného dokladu dostane
prijimatel alebo zakonny zdstupca ako potvrdenie o zloZeni penaznej hotovosti. Pri
vydavani hotovosti sa vysSka vydanej sumy uvedie do vydavkového pokladniéného dokladu,
ktorého origindl si ponechd povereny pracovnik socialnej sluzby a kdpia sa vyda
prijimatelovi sociadlnej sluzby.

V. POSTUP V PRIPADE UMRTIA

1. V pripade Umrtia prijimatela socidlnej sluzby, poskytovatel v zastipeni minimalne dvoch
svojich zamestnancov vyhotovi protokol o jeho majetku. Zaroven preveri v evidencii zmluv
o Uschove, Ci prijimatel nemal uloZzené cenné veci a v evidencii uloZzenych hotovosti
prijimatelov, uloZenie hotovosti prijimatela. Poskytovatel cely tento majetok prihlasi na
dedicské konanie na prislusny sud, resp. na konanie prisluSnému notarskemu dradu.

2. Ulozené cenné veci uschovavatel vydd na zdklade pravoplatného uznesenia, resp.
osvedcenia o dedi¢stve, pricom s opravnenou osobou podpise ukoncenia zmluvy o
uschove cennych veci a sucasne si vyhotovi kopiu dokladu, ktorym bolo dediéstvo
ukonéené a ktorého suéastou je oznaéenie opravnenej osoby na prevzatie predmetu
uschovy. Rovnako poskytovatel postupuje aj pri vydavani hotovosti, s tym rozdielom, Ze
namiesto ukoncenia zmluvy o uschove, vyhotovi vydavkovy pokladni¢ny doklad, ktory
po podpise oboch stran zaloZi do evidencie uloZzenych hotovosti prijimatelov.

VI. ZAVERECNE USTANOVENIA
1. Ak prijimatel socidlnej sluzby pocas pobytu v zariadeni poziada o ulozenie dalSich cennych
veci, zariadenie uzavrie novud zmluvu o Uschove, ktoru zapiSe do registra zmluv pod tym

istym Cislom ako je zapisana prva zmluva.

2. Zariadenie CSS ANIMA nezodpoveda za cenné veci, vkladné knizky a periazni hotovost,
ktoré neprevzalo do Uschovy.

3. Zariadenie vykona raz polroc¢ne inventarizaciu cennych veci prevzatych do uschovy.



ZMLUVA O USCHOVE
C.xxx/yyy/zzzz

uzatvorend v sulade s § 747 a nasl. z. ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho zdkonnika v platnom zneni

medzi tymito stranami:

Uschovavatel: Centrum socialnych sluzieb ANIMA

Jefremovska 634, 031 04 Liptovsky Mikulas
v zriadovatel'skej pdsobnosti Zilinského samospravneho kraja
zastupeny riaditelom Ing. Petrom Hutanom
(dalej len ,,uschovavatel”)

Zlozitel" Meno, priezvisko

Trvalé bydlisko

Datum narodenia
(dalej len ,,zlozitel)

na predmet Uschovy:

1. Predmetom tejto zmluvy je na jednej strane zavazok uschovavatela prijat predmet Uschovy

No

$pecifikovany v tejto zmluve, do Uschovy a riadne ho opatrovat pocas dohodnutej doby a na
druhej strane zavazok zloZitela zaplatit uschovéavatelovi dohodnutli odmenu, ktord je vo
vyske dolnej hranice sumy stanovenej v platnom vieobecne zaviznom nariadeni Zilinského
samospravneho kraja. V ¢ase uzatvorenia tejto zmluvy je jej vyska 0,04 € na jeden den.
Uschovdvatel podpisom tejto zmluvy potvrdzuje, Zze v den podpisu tejto zmluvy prevzal
predmet Uschovy od zloZitela do Uschovy v mieste svojho sidla.

Uschova sa dojednava na dobu od prevzatia predmetu Uschovy uschovavatelom do konca
pobytu zloZitela v mieste sidla uschovavatela, resp. do dia, kedy zloZitel poZiada o vydanie
predmetu Uschovy alebo ku diu Umrtia zloZitela.

V pripade smrti zloZitela zverené veci budu predmetom dedi¢ského konania.

Uschovavatel sa zavazuje predmet Uschowvy, riadne so vSetkou starostlivostou opatrovat a na
poZiadanie ho kedykolvek vydat zloZitelovi. Uschovavatel nie je opravneny predmet Uschovy
odovzdat do Uschovy dalSiemu uschovavatelovi.

Uschovavatel nie je povinny dat predmet Uschovy poistit.

Tato zmluva nadobuda platnost a Géinnost jej podpisanim obidvoma zmluvnymi stranami.
Prdva a povinnosti v tejto zmluve neupravené sa riadia prisluSnymi ustanoveniami
Obcianskeho zakonnika a dalSimi pravnymi predpismi platnymi na uUzemi Slovenskej
republiky. TGto zmluvu je moZné menit a doplfiat len na zaklade vzdjomnej pisomnej dohody
zmluvnych stran.

Tato zmluva je vyhotovena v troch exemplaroch, pricom jeden exemplar si ponecha zlozZitel,
jeden exemplar sa uloZi do spisovej dokumentdcie zloZitela a jeden exempladr sa stava
sucastou evidencie uzavretych zmliv o Uschove.

V Liptovskom Mikuldsi dfia ............cc.........

Za uschovavatela Socialny pracovnik, Zlozitel
ktory predmet Uschovy prevzal:



UKONCENIE ZMLUVY O USCHOVE

¢.xxx/yyy/zzzz zo dna ...............
uzatvorenej v sulade s § 747 a nasl. z. ¢. 40/1964 Zb. Obc¢ianskeho zdkonnika v platnom zneni
medzi tymito stranami:

Uschovavatel: Centrum socialnych sluzieb ANIMA
Jefremovska 634, 031 04 Liptovsky Mikulas
v zriadovatel'skej pésobnosti Zilinského samospravneho kraja
zastupeny riaditelom Ing. Petrom Hutanom
(dalej len ,,uschovavatel”)

Zlozitel" Meno, priezvisko
Trvalé bydlisko
Datum narodenia

(dalej len ,,zlozitel)
ktorej predmetom Uschovy bol/-a:

Uschovavatel ukoncil zmluvu o Uschove oznacenu v zahlavi tohto dokumentu so zloZitefom a
sucasne vydal predmet Uschovy v sulade s Internym predpisom uschovavatela o Uschove
cennych veci a to:

*a) zlozitelovi (resp.jeho opatrovnikovi alebo splnomocnencovi),
na zaklade jeho Ziadosti o vydanie predmetu Uschovy
b) zlozitelovi (resp.jeho opatrovnikovi alebo splnomocnencovi),
na zaklade ukonéenia pobytu v mieste sidla uschovavatela
c) dedicovi (resp. splnomocnencovi dedi¢a), z dovodu umrtia zlozitela

Udaje inej opravnenej osoby, pokial tento dokument nepodpisuje zloZitel:

spravne zakruzkovat

* osoba, ktord poZiada o vydanie predmetu tschovy je povinnd predloZit k nahliadnutiu obCiansky preukaz
* dedic je povinny predloZit uznesenie, resp. osvedcenie o dedicstve — origindl alebo overenu fotokdpiu

* opatrovnik je povinny predloZit doklad preukazujiuci opatrovnictvo, pokial nie je stucastou spisu zloZitela
* splnomocnenec je povinny predloZit plnomocenstvo s uradne osvedéenym podpisom

* splnomocnenec dedica je povinny predloZit doklady ako spInomocnenec a dedic¢

V Liptovskom Mikuldsi dfia ............cc.........

Za uschovavatela: Socialny pracovnik, Zlozitel,
ktory predmet Uschovy vydal resp.ina opravnena osoba



